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N A5 Oggetto: SERVIZIO DI RILEGATURA ATTI AMMINISTRATIVI ANNI 2021
Del {19.03 A4 E 2023 - CIG. BODF79E2F7

IL DIRETTORE

VISTO il documento istruttorio, riportato in calce al presente decreto, quale parte integrante e
sostanziale, che si condivide a cui si rileva la necessita di procedere ad acquisire il servizio di
rilegatura degli atti amministrativi degli anni 2021 e 2023;

RILEVATA la necessita da parte del’Ente di procedere alla rilegatura di:
- n° 75 Delibere di Consiglio Direttivo del 2021;
- n° 49 Delibere di Consiglio Direttivo del 2022
- n° 59 Delibere di Consiglio Direttivo del 2023;
- n° 45 Decreti del Presidente del 2022;
- n° 55 Decreti del Presidente del 2023;
- n° 10 Delibere di Giunta Esecutiva del 2022;
- n° 7 Delibere di Giunta Esecutiva del 2023;
- n° 8 Delibere della Comunita del Parco del 2022;
- n° 6 Delibere della Comunita del Parco del 2023;
- n° 599 Decreti del Direttore del 2022;
- n° 659 Decreti del Direttore del 2023;
- n° 304 Autorizzazioni del 2022;
- n° 366 Autorizzazioni del 2023;

ATTESO che il servizio di rilegatura deve rispettare caratteristiche specifiche per garantirne la
resistenza nel corso degli anni;

VISTO il preventivo pervenuto allEnte dalla societa Punto Comune S.r.l. di Pesaro prot. n.
del 11.03.2024dal quale si evince che la rilegatura di ogni volume avra un costo di € 32,00 oitre
iva;

STIMATO, in via preventiva, di dove rilegare all'incirca 62 volumi;

DATO ATTO, ai sensi dell'Art. 17, comma 2 del D.Lgs. n. 36 del 31 marzo 2023, che risultano
per la procedura in oggetto:

Oggetto Servizio di rilegatura atti
Importo €2.420,48
Affidamento diretto ai sensi dell'Art. 50 comma
1 lett. b) del Digs 36/2023

Procedura di scelta del contraente

Contraente Punto Comune S.1.l.
Ragione Archiviazione atti e documenti

VISTO il seguente piano finanziario:



Descrizione Importo

Acquisto servizio di rilegatura atti € 1.984,00
Iva 22% € 436,48
Totale € 2.420,48

ACQUISITO il Codici identificativi gara (CIG): BODF79E2F7;

VISTA l'attestazione dell'ufficio bilancio e contabilita che dichiara che la somma occorrente di €

2.380,80 & disponibile e fa carico al cap. 4120 del bilancio corrente;
VISTO il Capitolato d’oneri allegato al presente atto quale parte integrante e sostanziale;

VISTI
il D.Lgs. 36/2023;
lo Statuto del Parco;
la legge 394/91 e ss.mm. i;
il D.PR. n.357/1997;
il vigente regolamento di contabilita;

ACCERTATA la necessita di affidare il servizio di rilegatura atti;
DECRETA

1. di approvare il seguente piano finanziario:

Descrizione Importo
Acquisto servizio di rilegatura atti € 1.984,00
Ilva 22% € 436,48
Totale €2.420,48

2. di approvare l'allegato Capitolato d’oneri;

3. di affidare alla societa Punto Comune S.r.l. il servizio di rilegatura atti, ai sensi dell'Art. 50

comma 1 lett. b) del Digs 36/2023, per un importo complessivo di € 2.420,48;

4. di impegnare, la somma di € 2.420,48 IVA inclusa al capitolo 4120 del bilancio corrente,
necessaria per effettuare il servizio di rilegatura atti del’'Ente;

5. di attestare la regolarita contabile del suddetto impegno;

6. di individuare, per la procedura di acquisto dei bene in parola il Dott. Emanuele Pessolani
quale Responsabile Unico di Progetto e Direttore di Esecuzione ai sensi dellart. 15 del

D.Lgs. 33/2023;

Si attesta altresi I'avvenuta verifica dell'inesistenza di situazioni anche potenziali di conflitto di
interesse ai sensi dell'art.6 bis dellal. 241/1990 e s.m. e i.

TR Il Direttore
22" Dott.ssa Maria Laura Talamé
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DOCUMENTO ISTRUTTORIO

RILEVATA la necessita di procedere alla rilegatura degli atti amministrativi per gli anni 2021,
2022 e 2023 per una migliore e sicura conservazione degli atti degli Organi politici e dei
Provvedimenti Amministrativi dell'Ente;

RILEVATA la necessita da parte dell’Ente di procedere alla rilegatura di:
- n° 75 Delibere di Consiglio Direttivo del 2021;
- n° 49 Delibere di Consiglio Direttivo del 2022
- n° 59 Delibere di Consiglio Direttivo del 2023;
- n° 45 Decreti del Presidente del 2022;
- n° 55 Decreti del Presidente del 2023;
- n° 10 Delibere di Giunta Esecutiva del 2022;
- n° 7 Delibere di Giunta Esecutiva del 2023,
- n° 8 Delibere della Comunita del Parco del 2022;
- n° 6 Delibere della Comunita del Parco del 2023;
- n° 599 Decreti del Direttore del 2022;
- n° 659 Decreti del Direttore del 2023;
- n° 304 Autorizzazioni del 2022;
- n° 366 Autorizzazioni del 2023;

ATTESO che il servizio di rilegatura deve rispettare caratteristiche specifiche per garantirne la
resistenza nel corso degli anni;

VISTO il preventivo pervenuto allEnte dalla societa Punto Comune S.r.l. di Pesaro prot. n.
del 11.03.2024dal quale si evince che la rilegatura di ogni volume avra un costo di € 32,00 oltre
iva;

STIMATO, in via preventiva di dove rilegare all'incirca 62 volumi;

DATO ATTO, ai sensi dell'Art. 17, comma 2 del D.Lgs. n. 36 del 31 marzo 2023, che risultano
per la procedura in oggetto:
Oggetto Servizio di rilegatura atti
importo €2.420,48

Affidamento diretto ai sensi dell'Art. 50 comma
1 lett. b) del DIgs 36/2023

Procedura di scelta del contraente

Contraente Punto Comune S.r.l.

Ragione Archiviazione atti e documenti
| Oggetto Servizio di rilegatura atti

Importo €2.342 40

Affidamento diretto ai sensi dell'Art. 50 comma
1 lett. b) del Digs 36/2023

Contraente Punto Comune S.r.l.

Ragione Archiviazione atti e documenti

Procedura di scelta del contraente

VISTO il seguente piano finanziario:

Descrizione Importo
Acquisto servizio di rilegatura atti € 1.984,00
lva 22% € 436,48
Totale € 2.420,48

ACQUISITO il Codici identificativi gara (CIG): BODF79E2F7;

VISTA l'attestazione dell'ufficio bilancio e contabilita che dichiara che la somma occorrente di €
2.380,80 e disponibile e fa carico al cap. 4120 del bilancio corrente;



VISTI
il D.Lgs. 36/2023;
lo Statuto del Parco;
la legge 394/91 e ss.mm. i;
il D.PR. n.357/1997;
il vigente regolamento di contabilita;

ACCERTATA la necessita di affidare il servizio di rilegatura atti;

S| PROPONE
1. di approvare il seguente piano finanziario:
Descrizione Importo
Acquisto servizio di rilegatura atti € 1.984,00
lva 22% € 436,48
Totale € 2.420,48

2. di approvare l'allegato Capitolato d’oneri;

3. di affidare alla societa Punto Comune S.r.l. il servizio di rilegatura atti, ai sensi dell'Art. 50
comma 1 lett. b) del Digs 36/2023, per un importo complessivo di € 2420,48;

4. di impegnare, la somma di € 2.420,48 IVA inclusa al capitolo 4120 del bilancio corrente,
necessaria per effettuare il servizio di rilegatura atti dell'Ente;

5. di attestare la regolarita contabile del suddetto impegno;

6. di individuare, per la procedura di acquisto dei bene in parola il Dott. Emanuele Pessolani
quale Responsabile Unico di Progetto e Direttore di Esecuzione ai sensi dellart. 15 del
D.Lgs. 33/2023

If sottoscritto, in relazione al presente provvedimento, dichiara ai sensi dell'art. 47 del D.P.R.
445/2000, di non -trovarsi in situazioni anche potenziali di conflitto di interesse ai sensi dell'art. 6
bis della I. 241/1990 e s.m. e i.

Visso, 19.03.2023

=1l Funzionario

Dott. Emapuel M




ANNOTAZIONE DELL'UFFICIO CONTABILITA

VISTA la proposta di decreto avente ad oggetto: “SERVIZIO DI RILEGATURA ATTI
AMMINISTRATIVI ANNI 2021 E 2023- CIG. BODF79E2F7” si conferma la disponibilita
finanziaria per la copertura della spesa di € 2.420,48 a valere sul capitolo 4120 del Bilancio
corrente.

Visso, 19.03.2024 .

Ir agipniere
Dov‘l\ni Sensini




CAPITOLATO D’ONERI
SERVIZIO DI RILEGATURA ATTI DELL’ENTE PARCO NAZIONALE DEI MONTI
SIBILLINI - 2022 E 2023

ART. 1 — OGGETTO DELL’INCARICO
L’incarico ha per oggetto la rilegatura degli Atti del’Ente Parco Nazionale dei Monti Sibillini
per I'archiviazione degli stessi dal 2022 al 2023.

ART. 2 — REQUISITI PROFESSIONALI

La ditta aggiudicataria, persona fisica o giuridica, deve essere regolarmente iscritta al
Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione ed in regola con tutte le formalita
richieste dallo Stato per I'esercizio dell’attivita.

ART. 3 — ESPLICAZIONE DEL SERVIZIO
La ditta aggiudicataria si impegna a fornire al’lEnte Parco Nazionale dei Monti Sibillini il
servizio di rilegatura degli atti come di seguito indicato:
a) Ritiro, presso la sede del’lEnte Parco Nazionale dei Monti Sibillini di tutta la
documentazione;
b) Rilegatura degli Atti differenziando i volumi per 'organo che lo ha emesso e per
annn:
c) Riconsegna dei volumi presso la sede dellEnte Parco;

ART. 4 — DURATA DELL’APPALTO
L’incarico é relativo alla singola prestazione e si concludera con la riconsegna dei volumi
presso il luogo previsto/concordato

ART. 5 - CONDIZIONI GENERALI

Nessuna operazione comportante modifiche di contratto, anche se di carattere
amministrativo, potra essere eseguita da parte del della ditta incaricata senza preventiva e
formale autorizzazione da parte dellEnte Parco nelle forme di legge.

ART. 6 — OGGETTO DELLA PRESTAZIONE
La societa incaricata dovra rilegare gli atti prodotti dalEnte e nello specifico:

- n° 75 Delibere di Consiglio Direttivo del 2021;
- n° 49 Delibere di Consiglio Direttivo del 2022
- n° 59 Delibere di Consiglio Direttivo del 2023;
- n° 45 Decreti del Presidente del 2022;
- n° 55 Decreti del Presidente del 2023;
- n° 10 Delibere di Giunta Esecutiva del 2022;
- n° 7 Delibere di Giunta Esecutiva del 2023;
- n° 8 Delibere della Comunita del Parco del 2022;
= n° 6 Delibere della Comunita del Parco del 2023;
- n° 599 Decreti del Direttore del 2022;
- n° 659 Decreti del Direttore del 2023;
- n° 304 Autorizzazioni del 2022;
- = n° 366 Autorizzazioni del 2023

ART. 7 — COMPENSI PROFESSIONALI

Per I'appalto conferito alla ditta 'Ente dovra pagare un corrispettivo di € 32,00 oltre iva a
volume fino ad un massimo di 32 volumi e senza alcun costo per il ritiro degli atti e la
riconsegna dei volumi rilegati.

ART. 8 — OBBLIGHI A CARICO DELL’ENTE PARCO DE! MONTI SIBILLINI



L’Ente Parco dei monti Sibillini da parte sua, si impegna e si obbliga a:
- mettere a disposizione tutti gli atti da rilegare, come espressamente richiamato al
precedente punto 6;
- fornire alla ditta incaricata la collaborazione del proprio personale nonché tutti gli atti e i
documenti necessari per il puntuale e completo disbrigo del servizio.

ART. 9 - VALORE DELL’APPALTO
Ai fini di una presuntiva quantificazione sullammontare del servizio, alla luce del numero

medio di volumi rilegati negli anni precedenti, il valore contrattuale presunto & di circa €
1.984,00 oltre iva.

ART. 10 - CONTRATTO

La stipulazione del contratto con la ditta aggiudicataria, nella forma della scrittura privata,
soggetta a registrazione solo in caso d’uso ai sensi dell'art. 5 del DPR 131/86 e s.m.i., con
spese tutte a carico dell’aggiudicatario.

ART. 11 — DIVIETO DI SUBAPPALTO E CESSIONE DEL CONTRATTO

E fatto divieto allaggiudicatario di cedere o subappaltare I'esecuzione di tutta o di parte
del servizio pena di immediata risoluzione del contratto stesso e del risarcimento degli
eventuali danni.

ART. 12 — INADEMPIENZE CONTRATTUALI E RiISOLUZIONE DEL CONTRATTO _
L’Ente Parco dei monti Sibillini ha il diritto al risarcimento degli eventuali danni subiti,
tenuto conto della natura dell'incarico, nei termini di quanto previsti dalla Legge ed
imputabili a negligenze, errori ed omissioni della ditta incaricata.

- ART. 13 — ALTRI OBBLIGHI ED ONERI A CARICO DELLA DITTA AGGIUDICATARIA
Sono a carico della ditta aggiudicataria:

a) Tutte le spese ed oneri necessari per 'espletamento dell’appalto;

b) I rischi connessi all'esecuzione dell’appalto;

c) L’obbligo di gestire I'appalto nell'interesse esclusivo dell’Ente Parco.

ART. 14 - OBBLIGHI DELLA DITTA AGGIUDICATARIA VERSO TERZI E
LAVORATORI DIPENDENTI

La ditta aggiudicataria si assume in proprio ogni responsabilita in caso di infortuni ed in
caso di danni arrecati a terzi e al’'Ente Parco destinatario in dipendenza di manchevolezza
o trascuratezza delle . prestazioni oggetto del capitolato. L’'appaltatore si obbliga ad
ottemperare a tutti gli obblighi verso i propri dipendenti in base alle disposizioni legislative,
regolamentari e contrattuali vigenti in materia di lavoro e assicurazioni sociali, assumendo
a suo carico tutti gli oneri relativi.

ART. 15 — CONTROVERSIE

E esclusa la competenza arbitrale. Per la risoluzione di eventuali controversie in ordine-
allinterpretazione ed esecuzione del presente capitolato € competente il Tribunale di
Macerata.

ART. 16 — OBBLIGHI DELL’'AGGIUDICATARIO RELATIVI ALLA TRACCIABILITA’ DEI
FLUSSI FINANZIARI L’'aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi
finanziari di cui all’articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e s.m.i.

ART. 17 — DISPOSIZIONI PREVENZIONE CORRUZIONE

Ai sensi di quanto disposto dallart. 2, comma 3, del D.P.R. 16.04.2013, n. 62 la ditta
aggiudicataria e i collaboratori della ditta aggiudicataria che operano in base al presente
contratto sono soggetti alle disposizioni del Codice di comportamento dei dipendenti



pubblici, ed al Codice di Comportamento applicabile ai dipendenti del’Ente Parco dei
monti Sibillini, per quanto compatibili, e in caso di gravi violazioni degli obblighi ivi
contenuti si potra procedere alla risoluzione del contratto. L'aggiudicatario & tenuto ad
osservare quanto previsto dal piano di prevenzione della corruzione e dalla Legge
190/2012 e s.m.i per le parti di competenza. L'aggiudicatario si impegna altresi a rispettare
la disposizione di cui allart. 53, comma 16 ter, del D.Lgs. 30.03.2001, n. 165, come
modificato dall'art. 1, comma 42, lettera ), della Legge 06.11.2012, n. 190.

ART. 18 — DISPOSIZIONI FINALI

L’Ente Parco dei monti Sibillini si riserva di prorogare la data della gara o di non procedere
al’aggiudicazione senza che i concorrenti possano vantare alcuna pretesa.
L’aggiudicazione sara comunque fatta anche in presenza di una sola offerta. Si precisa
che relativamente alle attivita oggetto dell’appalto non si sono riscontrate interferenze per
le quali intraprendere misure di prevenzione e protezione atte ad eliminare e/o ridurre i
rischi: gli oneri relativi risultano quindi essere pari a zero in quanto non sussistono rischi
interferenti da valutare. Per quanto non previsto dal presente capitolato, si rinvia alla
normativa vigente in materia.

ART. 19 — AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dal D.Lgs. n. 196/2003, ciascuna delle parti
autorizza l'altra al trattamento dei propri dati, compresa la comunicazione ai terzi, per
finalita e scopi connessi e conseguenti esclusivamente all'esecuzione del servizio del
presente capitolato.





