
Parco Nazionale 

~Monti Sibillini 
~ 

Parco Nazionale dei Monti Sibillini 

Decreto del Direttore 

N Z<f3 
Del l 4 LUG, 2026 

Oggetto: ACQUISIZIONE MATERIALE DI CANCELLERIA-AWIO 
PROCEDURA E IMPEGNO DI SPESA 

IL DIRETTORE 

VISTO il documento istruttorio, riportato in calce al presente decreto, quale parte integrante e 
sostanziale, che si condivide; 

PRESO ATTO della necessità, emersa da una ricognizione presso gli uffici dell'Ente, di 
acquistare la carta per la stampa e altro materiale di cancelleria; 

_ VISTO l'elenco dei prodotti di cancelleria da acquistare: 

Descrizione U;D.V. Q.ta 

Pallet carta bianca per fotocopie A4 g80 BURGO REPRO rosso risma da 500 
CF 240 1 

fogli (Penisola) 

Pennarello permanent STABILO OHPen universal Fine colore nero CF10 1 

Pennarello permanent PENTEL PEN NN60 punta a scalpello colore nero CF12 1 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D8 25x35 blu CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D8 25x35 gi CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D8 25x35 ro CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D8 25x35 ve CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D12 25x35 bi CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D12 25x35 gi CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D12 25x35 ro CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D12 25x35 ve CAD 5 

Cutter lama piccola con cassetto 5 lame CAD 10 

Punti ELICA 23/8 cf.1000 CAD 2 

Punti ELICA 23/1 O cf.1000 CAD 1 

Plastificatrice GBC INSPIRE+ A3 colore bianco CAD 1 

Pouches GBC Document Pouch A3 75 micron CF 100 1 

Buste sacch kraft avana monodex cm 19x26 g 100 CF250 1 

Buste sacch kraft avana monodex cm 23x33 9100 CF 250 1 

CONSIDERATO che la fornitura in parola può essere gestita da questo Ente ai sensi dell'art. 
50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 e s.m.i. mediante ordine diretto nel 
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA); 



DATO ATTO che l'Operatore Economico Errebian S.p.A. PI: 02044501001 - via 
dell'Informatica, 8 Loc. Santa Palomba - 00071 Pomezia (RM) - propone sul MEPA, per ac­
quisto a catalogo, il prodotto con codice MAMA7722 per un importo di€ 1.313,32 (iva esclu­
sa); , 

DATO ATTO che, ai sensi dell'Art. 17, comma 2 del D. Lgs. n. 36 del 31 marzo 2023, risulta­
no per la procedura in oggetto: 

oggetto Acquisto materiale di cancelleria per il funzionamento dell'Ente 

Importo del contratto € 1.313,32 oltre IVA pari a € 288,93 per un importo complessivo di € 
1.602,25 

modalità di scelta del contraente ordine diretto ai sensi dell'art. 50, comma 1, lett. b) del D.lgs. 
n. 36/2023 con un operatore presente su MePA 

Contraente 

Ragione 

Errebian S.p.A. PI: 02044501001 Via dell'Informatica, 8 

Loc. Santa Palomba - 00071 Pomezia (RM) 

Bilancio di previsione 2026, funzionamento dell'Ente 

VISTO il seguente piano finanziario: 

descrizione importo 

Acquisto materiale di cancelleria € 1.313,32 

IVA22% € 288,93 

Totale € 1.602,25 

PRESO ATTO che le verifiche vengono effettuate dagli uffici nel corso della procedura; 

DATO ATTO che la richiesta del CIG sarà effettuata dal RUP in seno alla procedura da 
avviare sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA); 

VISTA la nota dell'ufficio contabile attestante la disponibilità della somma di € 1.602,25 al 
cap. 4120 del bilancio corrente; 

ACCERTATA la necessità di acquistare il materiale di cancelleria per il funzionamento 
dell'Ente; 

VISTI 
- la Legge 06/12/1991, n. 394 e s.m.i.; 
- il D. Lgs n. 36/2023 e il D. Lgs 209/2024; 
- Legge Regionale Marche n. 10 del 2/05/2016; 
- il D. Lgs n. 165/2001 e s.m.i.; 
- lo Statuto del Parco; 
- il DPR 97/2003; 

il Regolamento di contabilità dell'Ente 1 

- il bilancio di previsione 2026 approvato con nota MASE 29275/2026; 

DECRETA 

1. di avviare la procedura per acquistare il materiale di cancelleria sotto elencato: 

\ Descrizione U.D.V. \o.ta 



Pallet carta bianca per fotocopie A4 g80 BURGO REPRO rosso risma da 
CF240 1 

500 fogli (Penisola) 

Pennarello permanent STABILO OHPen universal Fine colore nero CF10 1 

Pennarello permanent PENTEL PEN NN60 punta a scalpello colore nero CF12 1 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D8 25x35 blu CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D8 25x35 gi CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D8 25x35 ro CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D8 25x35 ve CAD 5 

Porta progetti ELICA in fibrone s/foro D12 25x35 bi CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D12 25x35 gi CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D12 25x35 ro CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D12 25x35 ve CAD 5 

Cutter lama piccola con cassetto 5 lame CAD 10 

Punti ELICA 23/8 cf.1000 CAD 2 

Punti ELICA 23/1 O cf.1000 CAD 1 

Plastificatrice GBC INSPIRE+ A3 colore bianco CAD 1 

Pouches GBC Document Pouch A3 75 micron CF 100 1 

Buste sacch kraft avana monodex cm 19x26 g 100 CF250 1 

Buste sacch kraft avana monodex cm 23x33 9100 CF250 1 

2. di acquisire il materiale di cui al punto 1 mediante ordine diretto, ai sensi dell'art. 50, 
comma 1 lett. b., del D. Lgs. 36/2023, nel mercato elettronico della Pubblica 
Amministrazione, dall'O.E. Errebian S.p.A. PI: 02044501001 via dell'Informatica, 8 
Loc. Santa Palomba - 00071 Pomezia (RM); 

3. di stabilire che l'importo dell'ordine è pari a€ 1.602,25 inclusa IVA; 

4. di nominare, ai sensi dell'art.15 del D. Lgs n. 36 del 31 marzo 2023, la dott.ssa Cristina 
Paoloni Responsabile Unico di Progetto (RUP) e ai sensi dell'art. 114 c.1 Direttore 
dell'esecuzione del contratto; 

5. di autorizzare il RUP, dott.ssa Cristina Paoloni, ad avviare sul MEPA l'ordine diretto di 
cui al punto 2, con l'O.E. Errebian S.p.A. PI: 02044501001; 

6. di dare atto che il soggetto stipulante il contratto è il Direttore del Parco; 

7. di stabilire che la somma complessiva di€ 1.602,25 (Iva 22% inclusa) è disponibile al 
capitolo 4120 del bilancio corrente; 

8. di impegnare la somma di€ 1.602,25 a valere sul capitolo 4120 del bilancio corrente; 

9. di attestare la regolarità contabile del suddetto impegno di ~pesa; 

Si attesta altresì l'avvenuta verifica dell'inesistenza di situazioni anche potenziali di conflitto di 
interesse ai sensi dell'art.6 bis della I. 241/1990 e s.m. e i. 



DOCUMENTO ISTRUTTORIO 

EFFETTUATA una ricognizione interna circa le esigenze di materiale di cancelleria 
necessario al corretto svolgimento delle attività dei dipendenti dell'Ente; 

VISTO l'elenco di prodotti di cancelleria da acquistare scaturito dalla sopra richiamata 
ricognizione: 

CONSIDERATO che la carta per la stampa e il materiale di cancelleria sono necessari al 
funzionamento dell'Ente; 

VISTO l'elenco dei prodotti di cancelleria da acquistare: 

Descrizione U.D.V. Q.ta 

Pallet carta bianca per fotocopie A4 g80 BURGO REPRO rosso risma da 500 CF 240 1 
fogli (Penisola) 

Pennarello permanent STABILO OHPen universal Fine colore nero CF 10 1 

Pennarello permanent PENTEL PEN NN60 punta a scalpello colore nero CF12 1 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D8 25x35 blu CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D8 25x35 gi CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D8 25x35 ro CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D8 25x35 ve CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D12 25x35 bi CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D12 25x35 gi CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D12 25x35 ro CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D12 25x35 ve CAD 5 

Cutter lama piccola con cassetto 5 lame CAD 10 

Punti ELICA 23/8 cf.1000 CAD 2 

Punti ELICA 23/1 O cf.1000 CAD 1 

Plastificatrice GBC INSPIRE+ A3 colore bianco CAD 1 

Pouches GBC Document Pouch A3 75 micron CF 100 1 

Buste sacch kraft avana monodex cm 19x26 g 100 CF250 1 

Buste sacch kraft avana monodex cm 23x33 g100 CF250 1 

CONSIDERATO che la fornitura in parola può essere gestita da questo Ente con affidamento 
diretto ai sensi dell'art. 50, comma 1, lett. b) del D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 e s.m.i. me­
diante ordine diretto nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA); 

DATO ATTO che l'Operatore Economico Errebian S.p.A. PI: 02044501001 Via 
dell'Informatica, 8 Loc. Santa Palomba - 00071 Pomezia (RM) propone sul MEPA, per acqui­
sto a catalogo il prodotto con codice MAMA7722 € 1.313,32; 

DATO ATTO che, ai sensi dell'Art. 17, comma 2 del D. Lgs. n. 36 del 31 marzo 2023, risulta­
no per la procedura in oggetto: 

oggetto Acquisto materiale di cancelleria per il funzionamento dell'Ente 

Importo del contratto € 1.313,32 (oltre IVA per€ 288,93) per un importo complessivo di€ 



Portaprogehi ELICA in fibrone s/foro D12 25x35 gi CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D12 25x35 ro CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D12 25x35 ve CAD 5 

Cutter lama piccola con cassetto 5 lame CAD 10 

Punti ELICA 23/8 cf.1000 CAD 2 

Punti ELICA 23/1 O cf.1000 CAD 1 

Plastificatrice GBC INSPIRE+ A3 colore bianco CAD 1 

Pouches GBC Document Pouch A3 75 micron CF 100 1 

Buste sacch kraft avana monodex cm 19x26 g 100 CF 250 1 

Buste sacch kraft avana monodex cm 23x33 g 100 CF250 1 

2. di acquisire il materiale di cui al punto 1 mediante procedura di affidamento diretto, ai 
sensi dell'art. 50, comma 1 lett. b., del D. Lgs. 36/2023, nel mercato elettronico della 
Pubblica Amministrazione, dall'O.E. Errebian S.p.A. PI: 02044501001 Via 
dell'Informatica, 8 Loc. Santa Palomba - 00071 Pomezia (RM); 

3. di stabilire che l'importo dell'affidamento è pari a€ 1.602,25 inclusa IVA; 

· 4. di provvedere a nominare, ai sensi dell'art.15 del D.lgs n. 36 del 31 marzo 2023, la il 
Responsabile Unico di Progetto (RUP) e ai sensi dell'art. 114 c.1 il Direttore 
dell'esecuzione del contratto; 

5. di autorizzare il RUP, ad avviare sul MEPA la trattativa diretta di cui al punto 2, con 
l'O.E. Errebian S.p.A. PI: 02044501001; 

6. di dare atto che il soggetto stipulante il contratto è il Direttore del Parco; 

7. di stabilire che la somma complessiva di€ 1.602,25 (Iva 22% inclusa) è disponibile al 
capitolo 4120 del bilancio corrente; 

8. di impegnare la somma di€ 1.602,25 a valere sul capitolo 4120 del bilancio corrente; 

Visso, 09/07/2026 
La Funzio ia 
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-~ l 
.. ~=--



1.602,25 

modalità di scelta del contraente affidamento diretto ai sensi dell'art. 50, comma 1, lett. b) del D.lgs. 
n. 36/2023 con un operatore presente su MePA 

Contraente Errebian S.p.A. PI: 02044501001 Via dell'Informatica, 8 

Loc. Santa Palomba - 00071 Pomezia (RM) 

Ragione Bilancio di previsione 2026, funzionamento dell'Ente 

VISTO il seguente piano finanziario 

descrizione importo 

Acquisto materiale di cancelleria € 1.313,32 

IVA22% € 288,93 

Totale € 1.602,25 

PRESO ATTO che le verifiche vengono effettuate dagli uffici nel corso della procedura; 

DATO ATTO che la procedura di richiesta dei CIG sarà effettuata dal RUP in seno alla 

procedura da avviare sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA); 

VISTA la nota dell'ufficio contabile attestante la disponibilità della somma di € 1.602,25 al 
cap. 4120 del bilancio corrente; 

VISTI 
- la Legge 06/12/1991, n. 394 e s.m.i.; 
- il D. Lgs n. 36/2023 e il D. Lgs 209/2024; 
- Legge Regionale Marche n. 1 O del 2/05/2016; 
- il D. Lgs n. 165/2001 e s.m.i.; 
- lo Statuto del Parco; 
- il DPR 97/2003; 
- il Regolamento di contabilità dell'Ente 
- il bilancio di previsione 2026 approvato con nota MASE 29275/2026; 

SI PROPONE 

1. di avviare la procedura per acquistare il materiale di cancelleria sotto elencato: 

Descrizione U.D.V. Q.ta 

Pallet carta bianca per fotocopie A4 g80 BURGO REPRO rosso risma da 
CF240 1 

500 fogli (Penisola) 

Pennarello permanent STABILO OHPen universal Fine colore nero CF 10 1 

Pennarello permanent PENTEL PEN NN60 punta a scalpello colore nero CF12 1 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D8 25x35 blu CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D8 25x35 gi CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D8 25x35 ro CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D8 25x35 ve CAD 5 

Portaprogetti ELICA in fibrone s/foro D12 25x35 bi CAD 5 



ANNOTAZIONE DELL'UFFICIO CONTABILITA' 

Vista la proposta di decreto avente ad oggetto: "ACQUISIZIONE MATERIALE DI 
CANCELLERIA - IMPEGNO DI SPESA." si conferma la disponibilità finanziaria per la 
copertura della spesa di € 1.602,25 a valere sul capitolo 4120 del Bilancio corrente. 

Visso, 09/07/2026 

ini 




