
Denominazione Servizio Amministrazione e Archivistico
Competenze • Affari Generali

• Affari legali e sanzioni

• Organizzazione e gestione del personale 

• Anticorruzione e Trasparenza

• Performance

Denominazione  Ufficio 

livello dirigenziale
Non presente

Denominazione  Ufficio 

livello non dirigenziale
Ufficio Bilancio e contabilità

Competenze • Gestione pratiche amministrative e contabili del personale

•Gestione delle assenze, trasferte, pratiche e tenute dei fascicoli del 

personale

•Contabilità finanziaria dell’Ente

•Redazione tecnica dei Bilanci e dei rendiconti generali

•Coordinamento ciclo contabile per impegni di spesa e visti di copertura 
Nominativo La posizione di responsabile di Servizio e/o di Ufficio è vacante

Qualifica del dirigente 

Recapito telefonico

Casella di posta 

PEC unica dell'ente parcosibillini@emarche.it

Denominazione  Ufficio 

livello dirigenziale
Non presente

Denominazione  Ufficio 

livello dirigenziale
Ufficio amministrazione e archivistico      

Competenze •Segreteria e supporto organizzativo agli organi dell’Ente 

•elaborazione degli atti preliminari e successivi alle sedute del Consiglio 

Direttivo/Giunta Esecutiva (Elaborazione proposte e deliberazioni, trasmissioni 

agli enti cui compete il controllo e la vigilanza) 

•Gestione protocollo e archivi dell’Ente;

•Programmazione, gestione e coordinamento in materia informatica, 

transizione digitale, Gestione e sviluppo sistemi informativi;

• Assistenza e consulenza giuridica agli Organi dell’Ente ed agli Uffici; 

•gestione contenzioso stragiudiziale e giudiziale su delega dell’Avvocatura 

dello Stato; 

•Procedimenti disciplinari; 

•Procedimenti sanzionatori; recupero crediti dell’Ente ed iscrizioni a ruolo; 

•Pubblicazioni su Albo on line e su Amministrazione Trasparente;

• Organizzazione, gestione e sviluppo Risorse Umane. 

•Acquisti vari per conto dell’Ente e dei Carabinieri Forestali; 

•manutenzione e gestione degli automezzi dell’Ente e dei Carabinieri Forestali.Nominativo La posizione di responsabile di Servizio e/o di Ufficio è vacante

I rifeirmenti sono riportati esternamente nella pagina web che richiama il presente 

documento

Riferimenti

Organi di amministrazione e gestione

mailto:parcosibillini@emarche.it


Qualifica del dirigente 

Recapito telefonico

Casella di posta 

PEC unica dell'ente parcosibillini@emarche.it

I riferimenti sono riportati esternamente nella pagina web che richiama il presente 

documento

Riferimenti

mailto:parcosibillini@emarche.it

